
Hizmet 

Birimleri

Hizmet Birimlerine 

ihtiyaç talebinde 

bulunulur.

Talep incelenir. 

(Teknik inceleme: teknik şartname, nitelik, nicelik v.s.

İdari inceleme: hiyerarşik izin, depo görüşü v.s.)

DOĞRUDAN TEMİN

Talep Uygun 

mu?

Değerlendirilmek üzere ilgili 

birime iade edilir.

HAYIR
Onay Belgesi hazırlanır.

(Ödenek kontrolü, alım yöntemi, 

piyasa araştırması için görevlendirme)

Harcama Yetkilisine imzaya sunulur.

EVET

Onaylandı mı?HAYIR

Piyasa araştırması 

yapılır. Harcama 

Yetkilisi Onayına 

sunulur.

Uygun mu?HAYIR

EVET

Kesin sipariş 

çekilir.

Yapılan iş (hizmet/mal) 

ifa edilir.

Muayene ve kabul 

işlemleri yapılır

Uygun mu?

Gereği için firmaya 

bildirim yapılır.

Ödemeye esas tahakkuk 

evrakları hazırlanır. 

Harcama Yetkilisi Onayına 

sunulur.

Uygun mu?

Gerekli düzeltmeler 

yapılır

Onaylanan tahakkuk 

evrakları ilgili saymanlığa 

teslim edilir.

EVETHAYIR

HAYIR

EVET

EVET

Değerlendirilmek 

üzere ilgili birime bilgi 

verilir.
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