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Ilgi:  13/06/2014 tarihli ve 5461.415 sayili yazimiz.

Bilindigi iizere Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligi'nda goriisiilmekte olan kanun
taslagi cergevesinde 4734 sayili Kamu [hale Kanunu'nda bazi degisiklikler yapilmas: teklif
edilmistir. S6z konusu degisikliklere gore bundan sonra idarelerin ¢ikabilecekleri personel
agirhikli hizmet alimlar1 Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenmesi éngériilmektedir.

S6z konusu kanun degisikliginin gergeklesmesine miiteakip Kurumumuzca
Bakanligimiz ve ilgili diger Bakanliklarla yiiriitiilecek ¢alismalara 151k vermesi agisindan Kamu
Hastaneleri Birlikleri ve bagh saglik tesisleri tarafindan yapilan havuza dahil olup olmadigina
bakilmaksizin 4734 sayili Kanun gergevesinde ihalesi yapilan ve sézlesmesi devam eden hizmet
alimlarinin bilgilerine ihtiyag duyulmus ve ilgi yaz1 dogrultusunda bu bilgiler toplanmuisti.

Gegen zaman siirecinde kanun goriigmelerinin uzamasi sebebiyle toplanan verilerin
giincellenmesine ihtiyag duyulmustur. Istenilen bilgiler is¢i sayis1 tespit sitemine alti ayda bir
girilen verilerden farkli olarak daha detayli bilgileri igermesi ve alinan bilgilere gore saglik
tesislerimizin bundan sonra ihaleye ¢ikabilecegi hizmet alimlarina yonelik Bakanlar Kurulu
Kararina esas olacagindan veri giriglerine gerekli 6zen ve dikkat gosterilecektir. Bu dogrultuda
soz konusu veri girisleri Genel Sekreterlerimizin gdzetiminde Mali Hizmetler Baskanlari, Idari
Hizmetler Bagkanlar1 ve Hastane Y&neticilerimizin sorumlulugunda yapilacaktir.

Bu baglamda;

1. ihtiyag duyulan verilerin en hizi ve dogru sekilde toplanabilmesi igin halen
kullanilmakta olan “Hizmet Alimlar1 Kapsaminda Calistirilacak Is¢i Sayisimin Tespiti ve Takibi
Sistemi” nde yeni bir veri girig linki “Hizmet Alimlar1 Aylk Bilgi Girisi” olusturulmustur.

2. Birliklerimiz ve bagh saglik tesisleri tarafindan yapilan, ihale dokiimaninda yiiklenici
tarafindan ¢ahstirilacak personel sayisinin belirtildigi ve bu personelin ¢alisma saatlerinin
tamaminin idare i¢in kullanildig: tiim hizmet alimlarina iliskin bilgiler girilecektir.

a) Yukaridaki sarta uyan tiim hizmet alimlari, ig¢i havuzuna dahil olup olmadigina
bakilmaksizin girilecektir.

b) Sisteme personel ¢alistirilmasina dayali hizmet alimlan ile birlikte yukanidaki sarta
uyan ancak personel ¢alistirilmasina dayali hizmet alim1 olmayan hizmet alimlar
da girilecektir. (Ornek: Yemek, HBYS, Goriintiileme gibi hizmet alimlari.)

3. Sistem 25.08.2014 (Pazartesi) — 02.09.2014 (Sal) tarihleri arasinda veri girisine
agik tutulacak olup, amilan tarihlerde veri girisi tamamlanacaktir. Sistemde daha Once
aylik olarak toplanan veriler Eyliil ay1 i¢in ayrica toplanmayacaktir.

4. Sisteme yukarida belirtilen tarihler itibariyla s6zlesmesi halen devam eden hizmet
alimlarina ait bilgiler girilecektir. Ilgi yazi dogrultusunda daha &nce toplanan veriler
incelendiginde baz1 Birliklerimizin ve saglik tesislerimizin, sdzlesme imzalanmig ama sonraki
aylarda baslayacak hizmet alimlarin1 da girdigi bunun ise miikerrer bildirimlere sebep oldugu
gorilmiistiir. Sozlesme baslangig tarihi veri giris doneminden sonraki bir tarihte baglayan
hizmet alimlarina ait bilgiler sisteme girilmeyecektir.
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5. Genel sekreterlik tarafindan ihalesi yapilan ve sézlesmesi imzalanan hizmet alim
bilgileri Genel Sekreterlik tarafindan girilecektir. Genel sekreterlik adina herhangi bir saghk
tesisi tarafindan yapilan toplu hizmet alim bilgileri de Genel Sekreterlikge girilecektir. Saghk
tesisleri tarafindan sadece kendi ihtiyaglarimi gidermek igin ihalesi yapilan ve sozlesmesi
imzalanan hizmet alim bilgileri ise ilgili saglik tesisi tarafindan girilecektir.

_ 6. Ilgi yaz1 dogrultusunda toplanan verilerin haricinde bu veri girisinde ayrica Kamu
Ihale Genel Tebligi’'nde 16.08.2014 tarihinde yapilan degisiklige istinaden hizmet alimlari
kapsaminda ¢ahigtirilan tiim engelli is¢ilere ait bilgilerde toplanacaktir.

7. Kurumumuz ile Kamu lhale Kurumu arasinda imzalanan veri giris protokolii
cergevesinde Birliklerimizin ve saglik tesislerimizin EKAP iizerinden yapmis oldugu ihalelere
ait bilgiler kurumumuza aktarilmaktadir. Is¢i sayisi tespit sitemine aktarilan hizmet alim
bilgileri ile EKAP iizerinden aktarilan veriler karsilastirilacagindan hizmet alimlarina ait
bilgiler EKAP girilen veriler ile ayni olmali ve eksik girilmemelidir.

8. Hizmet alimlari kapsaminda g¢alistirilan kisilerin dogru siniflandirilabilmesi igin
sistemde “Hizmet Alimlar1 Ana Konu Bagligi1” ile “Hizmet Alimlar1 Alt Konu Bashinin ¢ok

iyl incelenmesi ve veri giriglerinin saglikli yapilmasi gerekmektedir.

2

9. Genel sekreterlikler bagh saglik tesislerinin giriglerini sistem {izerinden takip ederek
verilerin zamaninda ve dogru olarak girilmesini saglayacaklardir.

10.  Veri giriglerinin saglikli olabilmesi igin ekte gonderilen veri giris rehberinde
detayl bilgilere yer verilmistir. Sisteme giris yapilmadan 6nce veri giris rehberinin incelenmesi
faydali olacaktir.

Bilgilerinize ve geregini rica ederim.

TARCI
Bagkan a.
fum Baskan Yardimcisi

Dr. E

EK: Rehber (2.sayfa)
-.fq}crnc./hqandm/aﬂc cabtir ok konulmamesd,

DAGITIM
Geregi:
-88 Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreterligine
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VERI GiRiS REHBERI

Farkli her ihale i¢in “Yeni ihale” segeneginden ihale girisi yapiimalidir.

fhale Kayit Numarasi boliimiine EKAP iizerinden verilen numara tam olarak
kaydedilmelidir.

Thale Ad1 béliimiine ihale dokiimaninda yer alan EKAP’a giris yapilan ihale adi/konusu
kisaltilmadan agik¢a yazilacaktir.

Hizmet Alim Tiiri olarak personel g¢aligtirilmasina dayali hizmet alimlar1 veya diger
hizmet alimlar seklinde se¢enekler vardir. Bu segenekler, Kamu ihale Genel Tebliginde
yer alan “Personel c¢alistirilmasina dayali hizmet alimlari; ihale konusu iste
calistirilacak personel sayistmn ihale dokiimaninda belirlendigi, bu personelin
calisma saatlerinin tamanunin idare icin kullanildig ve yaklasitk maliyetinin en az %
70°’lik kismumn asgari iscilik maliyeti ile varsa ayni yemek ve yol giderleri dahil is¢ilik
giderinden olustugu hizmetlerdir” agiklamasi dogrultusunda segilecektir.

Hastaneden ¢ikan yemekten iicretsiz yemek yedirilmesi durumunda yemek maliyetleri
is¢ilik maliyetine dahil edilmeyecektir.

Hizmet Alim Tiirii kismindaki segenegi dogrulamak igin ihalenin yaklasik maliyet ve
iscilik maliyetleri kaydedilmelidir. (Say1 girigleri tam say1 olmalidir, virgiil sonrasi
rakam girigi yapmayiniz)

Toplam Mevcut Personel Sayisi béliimiine ihale dokiimaninda yer alan toplam sayi
degil, yapilan is artisglar1 veya is eksilisleri dikkate alinarak veri giris donemi
itibariyla calisan mevcut isci sayisi girilecektir.

Bildirimi yapilan mevcut sézlesmede engelli ig¢i kapsaminda ¢aligan personel ayrica
belirtilecektir.

Bir ihalede aymi firma ile birden fazla s6zlesme imzalanmigsa firma bilgilerinin bir kere
yazilmas: yeterlidir. Ornek aym ihalede toplamda 4 sozlesme imzalanmis ve bir
firmayla iki sozlesme yapilmissa "Sozlesme Imzalanan Firma kismina" 3 yazip iki
sOzlesme imzalanan firma bilgilerini bir kere yazmaniz yeterli olacaktir.

Sézlesme Konusu Isin Yapilacag: Saglik Tesisi béliimiinde; birden fazla saglik tesisinin
ihtiyac1 kargilamak amaciyla toplu olarak yapilan ihaleler kapsaminda hizmetin
goriilecegi tiim saglik tesisleri yan taraftan secilecektir.

Is kollarina gore isgi sayis1 girildikten sonra bu boliimiin altinda yer alan “TABLO
OLUSTUR” butonuna basildiginda toplu ihalelerde ihale konusu saglik tesisleri ve is
kollar1 tablo halinde alta gelecektir. Saglik tesislerinin is¢i sayilar1 tek tek bu tabloya
yazilmalidir. Tabloda degisiklik yapildigi takdirde butona tekrar basilarak tablonun
giincellenmesi unutulmamalidir.

Onceki veri toplamada yer alan “Diger” segene@i bu veri girisi doneminde
eklenmemistir. Sistemde belirlenen hizmet alim konular1 diginda bir hizmet alimi olan
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Birliklerimiz veya saglik tesislerimiz Kurumumuzla irtibata gececektir. Irtibat
numaralar alt bilgide yer almaktadir.

Hizmet alimlar1 kapsaminda ¢alistirilan personel farkli idarede caligiyor da olsa
sozlesmeyi yapan Birlik veya saglhk tesisi tarafindan bildirilecektir. Ornek: saglik
tesisinin personelinin Genel Sekreterlikte fiili olarak ¢alismasi gibi.

Sadece soforlik hizmet alimi yapilmig ise sisteme ayr Ara¢ Kiralama, Aragl Hasta
Tagima gibi hizmet alim1 kapsaminda galigan personeller ise modiilde goriilecegi iizere
farkl alanlarda bildirilmelidir.

Hizmet Alimlarinin Ana Konu Bash@i ve Alt iskollar1 ayrintili olarak incelenmeli
bildirimler dogru alanlarda yapilmalidir.

Birden fazla hizmetin ayn1 dokiimanda ihale edildigi hizmet alimlar1 “Hizmet Alimlan
Alt Konu Baglig1” boliimiinde ayr1 ayr1 girilmelidir:

Ornek: Toplamda 500 kisi ¢alistirlan ve hizmet alim konusu “Destek Hizmet Alimi”
olan bir hizmet alim kapsaminda; Temizlikte 300 kisi, Teknik Hizmetlerde 100 Kkisi,
yemek hizmetlerinde 100 kisi ¢alistirihiyor ise sisteme bu bilgiler “Hizmet Alim1 Alt
Konu Baslig1” altinda ayr1 ayri girilecektir.

Genel Sekreterlikge yapilan Ihale tek bir saglik tesisini kapsiyorsa sadece ilgili saglk
tesisi adi segilecektir.

Genel Sekreterlikler bagh saglik tesislerinin girislerini tist satirdan ilgili kurumu segerek
takip edebileceklerdir.

Is kollarina gore is¢i sayis1 girildikten sonra bu béliimiin altinda yer alan “TABLO
OLUSTUR” butonuna basildiginda toplu ihalelerde ihale konusu saglik tesisleri ve is
kollar1 asagida gosterildigi gibi tablo halinde alta gelecektir. Saglik tesislerinin is¢i
sayilar1 tek tek bu tabloya yazilmalidir. Tabloda degisiklik yapildig: takdirde butona
tekrar basilarak tablonun giincellenmesi unutulmamalidir.

Ornek:

SAGLIK TESISI Veri Girisi HBYS Tibbi Sekr
A Saglik Tesisi 20 3 0

B Saglik Tesisi 30 7 15

C Saglik Tesisi 10 2 5

Hizmet Alimlari ve Tedarik Y6netimi Daire Bagskanlig: 1:(0312)705 1373 — 1374 Faks:0 312 705 18 35
Nasuh Akar Mh.Ziyabey Cad.1407 sk No:4 Balgat- Cankaya — ANKARA Irtibat : M. SAHIN / LGURKAN




